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egyuttesen: Felek, kétottek a mai napon az alabbi célbdl és feltételek mellett:
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(9]

(D)

Preambulum:

Megbiz6, mint Ajanlatkéré 2016. december 15. napjan a Kbt. hatélya ala nem tartozé ajan-
latkérési eljarast inditott a GINOP 7.1.2.-15 kifras alapjan a »Balatonfiiredi Megdllépont”
projekt megvalésitasihoz kapcsolodd ,kényvelési szolgaltatas ellatasa” targyaban. A be-
érkezett ajdnlatok vizsgalatat kévetéen az ajanlatkérésben rogzitett feltételeket figyelembe
véve, Megbizott adta a legalacsonyabb ellenszolgiltatist tartalmazo ajanlatot és lett az el-
jaras nyertese. Megbizott, mint a kényvelési feladatokért teljes kortien felelés iroda alkal-
mas arra, hogy a Megbiz6 igényei szerinti konyvelési és kényvviteli feladatokat, a legmaga-
sabb szakmai szinvonalon, a legszigoriibb elvarasoknak is megfelelve nytijtsa.

Szerz8dé6 Felek megdllapitjak, hogy a Szerz8désben szabalyozzak egyiittmiikddésiiket és a
Felek jogait és kotelezettségeit érinté minden olyan kérdést, melyek a Felek Szerz6déses
jogviszonyara alkalmazandok. A Felek kapcsolatuk f6 alapelveként deklaraljak, hogy min-

denkor a piaci tisztesség és a kilcsonds egyiittmiikodés fokozott kévetelményei szerint ki-
vannak eljarni.

A Szerz8dés célja, hogy meghatarozza mindazon feltételeket, melyek alapjan a Felek jogai-
kat érvényesitik, a kélcsonosen megallapitott szolgaltatasokat, illetve kotelezettségeket
teljesitik.

A Megbizott kijelenti, hogy vele szemben cséd-, felszimolasi vagy végrehajtasi eljaras
nincs folyamatban, illetve ilyen eljarasok bekovetkezésének veszélye nem &ll fenn. A Meg-

bizott véllalja, hogy a mésik Felet haladéktalanul értesiti, amennyiben olyan kériilmény
meriilne fel, amely jelen pontban foglalt valamely eljéras kezdeményezését eredményezhe-
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konyvelési szolgéltatas

Feladat-meghatdrozds:

A Meghizé a GINOP-7.1.2-15-2016-00013. szdm{ pélyazat soran megvaldsitandé ,Balatonfiiredi
Megdllépont” Projekt sorn jelen szerzédéssel megbizza a Megbizottat a kettds konyvvitelt ve-
zeld egyéb szervezetek kinyvvezetési, munkaiigyi, bérszdmfejtési- és tarsadalombiztositdsi
feladatainak ellatisaval. A Megbizott a feladatok ellatasat - a Megbizé igényeit figyelembe véve,
a jelen Szerzdédésben rogzitett feltételekkel - vallalja.

1) Felek megéllapodnak abban, hogy Megbizott a fenti projekt teljes kor(i konyvelési feladatait
ellatja. Megbizott feladatai kiillondsen:

e , F6kanyvi kényvelés, fokényvi és analitikus nyilvdntartdsok vezetése:

A Megbizott a Megbizé 4ltal kialakitott szdmviteli politika szerint dsszeallitott szamla-
rendjében régzitett szdmlakra, a szdmviteli térvényben és szamviteli politikiban meg-
hatérozott médon rogziti a gazdasagi eseményeket, kizarélag eredeti dokumentumok,
bizonylatok alapjan. A szémviteli térvény és az ad6zas rendjérél valamint az egyéb ado-
torvényekben rogzitett médon vezeti az analitikus nyilvantartasokat, ezen beliil a Meg-
bizott vezeti a targyi eszkozok nyilvéntartasat illetve az értékcsikkenés elszamolasa-
nak nyilvintartasat is.

o Ev kézben és év végén fizetendd adok és addeldlegek megdllapitdsa és kozlése, ado-

bevallds elkészitése, benyiijtdsa:

A vonatkoz6 jogszabalyok szerint megallapitja és nyilvantartja az ad6 és jaruléktorvé-
nyek szerint a Megbiz6t terhel$ addkat és jarulékokat. E kotelezettség vonatkozik a
szerz6déskotéskor a Meghizét terheld minden adéra és a jévében bevezetendd adokra
egyarant, fiiggetleniil attél, hogy mely ad6hatésag hataskorébe tartozik. A Megbizot
terhel6 fizetési kotelezettség dsszegét a Megbizotta fizetési hataridd el6tt (legalabb 3
nappal) kozli a Megbizéval. A Megbizott a Megbizo altal rendelkezésre bocsatott, vala-
mint a Megbizott altal szamitott adatok alapjan elkésziti az ad6hat6sagok részére be-
nytjtandé adébevalldsokat és azokat az adozas rendjérél (Art) szél6 eldirdsok alapjan,
hataridében benyijtja az Art szerinti formdban. A Megbizott a hib4s adébevalldsokat
onellendrzés keretében az Art elGirdsainak megfelelGen javitja.

e Tandcsadds, folyamatos rendelkezésre dllds, ligyfélszolgdlat:

A Megbizott a Megbizénak konyvvezetési, szdmviteli, pénziigyi, bérszamfejtési és tar-
sadalombiztositasi kérdésekben sziikség szerinti tandcsadassal szolgél e feladatokat el-
l4t6 munkatarsain keresztiil a Megbizé cégvezetdi és kapcsolattartasra kijelolt szemé-
lyek részére. A napi tigyviteli munka és bizonylatolas kérdéskorében a tanacsadas Meg-
bizott munkavallaléi részérdl torténik. Az addzasi kérdések érdemi elddntésére a Meg-
bizé jogosult.

e Eves beszdamold készitése, benyijidsa (2016, 2017):

A Megbizott a Megbizé éves beszémolGjat a jogszabalyi el6irdsok, és ahol erre lehetd-
ség van, a Megbiz6 valasztasa szerint késziti el. Az éves beszamolot a Megbizé kifejezett
kérésére, melyet jelen szerzodés aldirdsaval meger{sit, a Megbizott elektronikusan
kézzéteszi, a Megbiz6 jovahagyasa és aldirasa utan. Adé6-, jarulékellendrzésben vald
részvétel, adatszolgaltatas, igazolasok beszerzése, , Adéfolydszamla egyeztetés, Kozre-
miikédés a kényvvizsgilat el6készitésében.

e Megbizott feladata az adéhatdsdgi ellendrzéseken vald részvétel és képviselet, mely-

nek havonta maximum egy alkalommal kételes eleget tenni.

A Megbizott a Megbiz6 kérésének megfelel6en beszerzi az adéhatésagoktél az addiga-
zolasokat, egyezteti az adéfoly6szamldkat. A konyvvizsgalat sordn a Megbizott sajat
székhelyén rendelkezésre 4ll és kozrem(kodik a konyvvizsgalatban.
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® Munkaiigyi, bérszamfejtési, tarsadalombiztositdsi feladatok:
Kb. 7 munkavallaléra (foglalkoztatottakra) vonatkozé bejelentési, adatszolgaltatis ko-
telezettségek teljesitése; OEP és NAV bejelentések teljesitése, Kilép6 dolgozék iratai-
nak, igazoldsainak kiadisa; Bérszamfejtés: a bér-, jovedelem- és koltségtérités-
elszamolas elkészitése; Bérjegyzékek, kifizetési jegyzékek elkészitése; A levont addk,
jarulékok nyilvantartasa; Adéigazolasok elkészitése; Bérfeladasok elkészitése.

2) Megbizott a megbizast jelen Szerzédés fennallasa alatt folyamatosan, a Megbizé utasitdsai
alapjan, valamint tdle, mint szakembertél altalaban elvarhaté legnagyobb gondossiggal és
legjobb tudasa szerint koteles ellatni. A megbizas teljesitése soran Megbizott a térvényesség
szigori betartdsaval, legjobb tudasa szerint jar el, feladatait a Megbizé utasitdsai szerint és
érdekének megfelelden teljesiti. A Megbizott a tanacsadassal kapcsolatos adminisztrativ te-
vékenysége soran koteles folyamatosan és minden részletre kiterjedéen olyan tandcsokkal
ellatni a Megbiz6t, amelyek biztositjadk a Megbiz6 jogkoveté magatartasat. A Megbizott ki-
zarja felelGsségét azokra az esetekre, amikor a hatarid6k elmulasztasa a Megbizénak vagy a
Megbiz6 4ltal kijelolt konzulticiés partnernek felréhaté okbdl kovetkezik be.

3) Megbizott a megbizast jelen szerzédés alairasaval elfogadja és kijelenti, hogy a megbizas el-
latasdra megfelel§ szakértelemmel, szakmai feltételekkel rendelkezik, valamint megfeleld
engedéllyel, jogosultsaggal, illetve felel8sségbiztositissal rendelkezik. A felelGsségbiztositas
kotvényét szerzédéskotéskor Megbizott bemutatta. Megbizott tovabba kije'enti, hogy a
szerz6dés szerinti feladatok teljesitése sordn a vonatkoz6 jogszabalyok betartasaért felelGs-

séget vallal.

4) Amennyiben Megbizé utasitiasa szakszertitlen vagy jogszabalyba iitkozik, a Megbizott erre
Megbizé figyelmét felhivja, a jogszabdlyba iitk6z6 utasitasok teljesitését megtagadja, ame-
lyet Megbiz6 tudomasul vesz. Megbiz6 illetve a Megbizott kiotelesek egymast az iigyek alla-
sarél folyamatosan tajékoztatni és Megbizé tudomasul veszi, hogy hianyos vagy téves adat-
szolgaltatiasiboél ered6 karért vagy elmaradt haszonért a Megbizott felelGsséget nem vallal.

5) A jelen megbizas teljesitése sordn a Megbiz6 részérél nyilatkozattételre, a Megbizott utasita-
sara kizarélagosan jogosult személy Dr. Kollar Lajos iigyvezetd, illetve az altala frasban kije-
161t személy. Meghizott kdzvetleniil a Megbizé kijelolt képviselSjének tartozik beszamolasi
kotelezettséggel. A mindennapi kapcsolattartasra kijeldlt személy meghatarozza a Megbi-
zott konkrét feladatait, illetve azok végrehajtasanak hataridejét, valamint megfogalmazzak a
Megbizé elézetes elvardsait. A hataridé meghatdrozésa tekintetében azonban figyelembe
kell venni - a rendeltetésszer{i joggyakorlas elve alapjan - a Megbizott megfelel6 szinvona-
14, legjobb tudasa szerinti munkavégzéshez, tovabba az erre valé felkésziiléshez sziikséges

idé6t.

6) Megbizé kotelezettséget villal arra, hogy a megbizas ellatdsahoz sziikséges valamennyi in-
forméaciot, adatot és dokumentumot beszerez €s Megbizottnak a felkésziiléshez sziikséges
id6ben 4tadja, folyamatosan ellatja a megbizas teljesitéséhez sziikséges valamennyi infor-
méciéval, amelyek esetleges elmulasztdsaért vagy késedelmes teljesitéséért Megbizé fele-
lésséggel tartozik. E korben:

Megbiz6 folyamatosan a Megbizott rendelkezésére bocsdtja a konyveléshez sziikséges

alapbizonylatokat, legalabb havonta egyszer, a targyh6t koveté ho 5. napjaig a

targyhavi anyagokat (a szall{t6 és vevd szamlak, banki és pénztari bizonylatok, hitel és

egyéb szerzédések, stb.), targyhot kovetd h6 3. munkanapjaig a bérekre vonatkoz6
adatokat rendelkezésre bocsétja, feltintetve az SZJA eléleg megdllapitésdhoz
sziikséges adatokat (eseti megbizds, nyugdij szelvény, gyerekkedvezményekre jogosité

gyerekek szama stb.)
Koteles minden olyan tényt és adatot a Megbizottal kézélni, amely a folyamatos

kdnyveléshez sziikséges.
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- Elvégzi a leltarozast és a leltart a Megbizott rendelkezésére bocsatja.

- Amennyiben a Meghfzott a szaméra tadott valamely bizonylat alaki vagy tartalmi
hibajat észleli, kiteles erre a Megbizé figyelmét felhivni. A Megbizott csak szamviteli
szempontbdl szabalyos formédban és tartalommal Kkidllitott bizonylatot fogadhat el a
konyvelés alapjaul.

- A rendelkezésre bocsatott bizonylatok tartalmi és formai helyességéért, valédisagaért
és elszamolhat6sagaért a Megbizo felel.

- A konyveléssel lezart id6szakra sz6l6, utblag, nem hatéridében leadott bizonylatok
miatt sziikséges onellendrzés anyagi vonzatat a Megbizé viseli.

7) A Megbizott az ltala feldolgozott alapbizonylatokbél készitett fgkonyvi kivonatok, adéalap
és adé szamitasok, kimutatasok, bevallasok szamszaki helyességéért feleldsséget vallal. Az e
kotelezettségek megsértésébél eredd, a Megbizonak okozott karokért polgéri jogi felel6s-
séggel tartozik. Addjogviszonyokban a Megbiz6 kara alatt jellemzden az addbirsagot, mu-
lasztési birsagot kell érteni. Nem mindsiil karnak a Megbiz6 terhére megallapitott, megfize-
tett ad6hidny. A Megbizott kartéritési feleléssége nem all fenn a Megbiz6 altal szolgdltatott,
tartalmilag nem hiteles szamviteli bizonylatok feldolgozasabdl eredd karokért. A Megbizott
nem felel a szamviteli bizonylatként szolgdlé okmanyok eredetiségéért, érvényességéért és
forditasaért, valamint az okméanyokban emlitett druk tfpusaért, mennyiségéért és mingsé-
géért. A Megbizott nem felel az olyan karokért, amelyek olyan ok miatt kovetkeznek be,
amelynek az elharitisara vagy befolydsoldsira a Megbizottnak nincs lehetdsége.

Szerzédés idotartama, megsziinése

8) Szerzddé felek a jelen szerz8dést hatdrozott id6tartamra, a projekt lezarasaig kotik meg,
mely idétartam a szerz6dés megkotésétdl szamitott 21 hénap, tervezetten a szerzédés ala-
{rasatél 2018. oktéber 31-ig. Megbizott feladata tovabba a 2018. évre vonatkozd éves be-
szamolé elkészitése, benytjtasa, melyért tovabbi megbizdsi dij nem illeti meg. Megbizott a
szerz6dés hatalybalépésétdl a projekt zardjelentés elkészitéséig és benylijtasaig, valamint a
kozrem(ikodd szervezet altali jovahagyasig koteles ellatni. E korben Megbizé fenntartja a jo-
got, hogy a szerz6dést egyoldali nyilatkozataval meghosszabbitsa.

9) Szerzdd6 felek a jelen szerzédést a mésik fél siilyos szerzGdésszegése esetén azonnali hataly-
lyal felmondhatjék. Stlyos szerz8désszegésnek mindsiil kiilonosen, ha Megbizott a feladatait
nem vagy hibasan teljesiti, vagy barmely konkrét feladatot - neki felréhaté okbél - késede-
lemmel teljesiti, vagy ha Megbizé a megbizasi dij megfizetésével 90 (kilencven) napot meg-
haladéan késedelembe esik és tartozdsat Megbizott frasbeli felszélitasat koveten sem
egyenliti ki.

{jazds és esedékes

10) Szerz&dé felek megéllapodnak abban, hogy a Megbiz6 a megbizas elldtasaért megbizasi dijat
koteles fizetni, mig a Megbizott a feladat ellatasaért megbizasi dijra jogosul't. Megbizottat az
1.) poritban meghatérozott feladat ellatdséért havonta netté 90.000,- Ft + AFA, azaz havon-
ta netté kilencvenezer forint plusz altalanos forgalmi ad6 dsszegi megbizasi dij illeti meg.
A meghbizasi dij 4talanydij, mely magaban foglalja a Megbiz6 tevékenységével kapcsolatos
valamennyi tevékenység ellatasat, valamint azzal kapcsolatban felmeriil6 egyéb feladato-
kat (pl: ellenérzéseken val6 részvétel, adohatésag elotti képviselet_havi maximum egy al-
kalommal). A havi megbizési dijon feliil egyéb dijra, koltségtéritésre Megbizott nem jogo-
sult, kivétel a Megbfzénak felrohaté okbol bekovetkezs onellendrzés és a havi egy alka-
Jlomnal tébb addellendrzésen valé részvétel.



Megbizasi szerzédés - GINOP 7.1.2-15-2016-00013 5/6. oldal

kOnyvelési szolgaltatas

11)A megbizasi dij esedékessége: az 1.) pontban meghatdrozott feladatok vonatkozésiban
Megbizott havonta jogosult a megbizasi dijra. A megbizasi dij Osszegérdl, - a Megbizo altal
elfogadott és alairt teljesitési igazolast kovetden - Megbizott szamlét allit ki, amelyet Megbi-
z6hoz eljuttat. A szdmlan szerepl§ Gsszeget Megbizo a kézhezvételtdl szamitott 30 (har-
minc) napon beliil dtutalja Megbizott bankszamlajara. A felek megallapodnak, hogy a szol-
galtatast az AFA tv. 58. § szerinti folyamatosan teljesitett szolgaltatasnak tekintik, és ennek
megfelel6en allapitjik meg a teljesités idépontjat.

Egyéb rendelkezések:

12) A Megb{z6 meghatalmazza a Megbizottat, jelen szerz6dés aldirasaval egyidejiileg a szerz6-
dés érvényességének napjaig, hogy az adéhatdsagok felé fennallé kotelezettségek teljesitése
soran a bevallésokat, leveleket, nyilatkozatokat a Megbizé helyett alfrja. A Megbizé megha-
talmazza a Megbizottat, illetve annak képvisel6jét, hogy az Ad6hatdsag részére az elektroni-
kus bevallasokat benyujtsa és elektronikusan lekérdezhesse a Megbizé Adéhatésagnal veze-
tett foly6szamlgjat.

13) A Megbizé a meghatalmazast indoklas nélkiil a Megbizottnak irasban bejelentve visszavon-
hatja. A felek megallapodnak, hogy a jelen megbizasi szerz8dés barmely fél részérdl tortént
felmonddsa esetén a meghatalmazés is megsziinik. A Megbizdé koteles a meghatalmazés
(megbizas) visszavonasat, felmondasat az adohat6sagnak haladéktalanul bejelenteni.

14) Megbizottat titoktartasi kotelezettség terheli minden olyan tényt és adatot illetéen, amely-
r6l a jelen megbizassal kapcsolatban hivatisanak ellitisa sordn szerzett tudomast. E kétele-
zettség fiiggetlen a megbizasi jogviszony fennallasatol, és tevékenység megsziinése utan is
fennmarad. A titoktartasi kotelezettség a Megbizott alkalmazottaira megfeleléen iranyadé. A
titoktartés al6l a Megbizé irasban felmentést adhat.

15) Szerz6d6 felek megéllapodnak abban, hogy a Megbizott munkanapokon 08:30 ératél 16:00
ordig folyamatos elérhetGséget (telefon:72/511-260, telefax:72/511-261 mobil: 30/9362-
224), és barmely munkanapon levelezési (e-mail: pannonlargo.konyveles@gmail.com), il-
letve ~ a fenti id6pontok szerint - konzulticiés lehetGséget biztosit a Megbizé szdmara, az
egyéb megbizasai és képviseleti tevékenységének sérelme nélkiil. Telefonon kért szakmai
segitségnyijtas esetében a szakmai tanicsadas azonnal torténik, &m amennyiben a kérdés
megvélaszolasa idét vesz igénybe, tgy Megbizott 2 munkanapon beliil koteles a valaszt
megadni. Felek megallapodnak, hogy az e-mailben feltett kérdésekre (pl: adatszolgaltatasi
kotelezettségekre) a Megbizottnak 2 munkanapon beliil e-mailben kell vélaszt adni. A sze-
mélyes konzultcié id6pontjardl és helyszinérél a Megbiz6 és Megbizott el6zetesen egyez-
tetni koteles. A felek torekednek arra, hogy a kapcsolatot elektronikus titon bonyolitsik.

16) Szerz6dé felek megéllapodnak, hogy a Megbizott jogosult a teljesitést referencidi kézétt (az
egyes eljarasokat lezaré hirdetmények tartalman nem tilnytiléan) szerepeltetni. A Megbizé
vallalja, hogy Megbizotti igény esetén a teljesitéssel 6sszhangban 416 referencialevelet kiad-
ja.

17) Szerz6dé felek kotelezik magukat arra, hogy a szerz6désbél fakadé vitsik esetén elsésorban
megegyezésre térekszenek, békés titon tirgyalassal kivanjak rendezni, amennyiben ez nem
vezet eredményre, (igy a hataskorrel és illetékességgel rendelkezs birésagnal eljarast kez-
deményeznek,

£/
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18) A felek kotelezik magukat arra, hogy a szerz8dés teljesitése soran tudomdsukra jutott in-

formacidkat bizalmasan, iizleti titokként kezelik, harmadik fél részére csak el6zetes egyezte-
tés utan adjak tovabb.

Jelen szerzGdésben nem szabalyozott kérdésekben a Polgdri Torvénykonyvérol sz616 2013. évi V.
torvényben foglaltak iranyadék.

Szerz6d6 felek a jelen szerzédést kdlcsonos értelmezés utdn, mint akaratukkal mindenben meg-
egyez6t, j6vahagyélag és sajat keziileg irtak ald 5 (6t) db eredeti példanyban.

Kelt: Budapest, 2017. februar 06.
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